POLITICAS USP PARA O EMPRESTIMO UNIFICADO:

em conformidade com a Portaria GR-4.830, de 28.09.2010,
vigentes a partir de fevereiro de 2011

1 EMPRESTIMO: Padrdao unificado para todos os usuarios
USP. O limite do nimero de itens emprestados € global, aplicavel a
todas as bibliotecas USP. Ex.: se o usuario USP tiver permiss&o de
retirar 10 itens e ja tiver levado 9 de uma biblioteca, ele s6 podera
levar + 1 de qualquer outra biblioteca.

Usuario USP - podera tomar emprestados materiais em qualquer
biblioteca USP.

Usuario externo — o empréstimo é local, isto €, esse usuario so
podera tomar emprestados materiais na biblioteca na qual estiver
cadastrado.

2 RESERVAS: sdc permitidas somente para materiais
emprestados. A reserva é feita por biblioteca e se refere ao titulo,
independente do exemplar. Quando o livro é devolvido, o usuario da
reserva é avisado por e-mail e dispoe de um (1) dia para retirar o
material na biblioteca.

Usuario USP — podera reservar materiais em qualquer biblioteca
USP, num total de trés (3) reservas em uma biblioteca ou trés (3)
reservas na USP, somadas em bibliotecas diferentes.

Usuario externo — s6 podera reservar materiais junto a biblioteca na
qual estiver cadastrado, num total de trés (3) reservas.

3 DEVOLUGOES: o usuario deverd devolver o material na
biblioteca de origem do empréstimo.

3.1 CARTA DE AVISO PREVIO SOBRE DEVOLUGAO - sera
enviada carta de forma automatica, para o e-mail do usuario, 2 dias
antes da data de devolugéao. o~

3.2 CARTA DE AVISO SOBRE ATRASO NA DEVOLUGAO -
serdo enviadas cartas todos os dias apdés a data vencida de
devolucdo, até que a mesma se efetive.




3.3 DIA DE PERDAO NO ATRASO DA DEVOLUGAO: o beneficio
de um dia de perddo na devolugdo de material atrasado ndo sera

concedido , tendo em vista o procedimento unificado, previsto pela
Portaria GR-4.830.

3.4 SUSPENSAO: o usuario terda um dia de suspensdo de
empréstimo, por_item atrasado, para cada dia de atraso na
devolugdo do material. Assim, no final, o sistema soma os dias de
todos os materiais em atraso. Havera a retirada automatica da
suspensdo, decorridoc o prazo da mesma. A suspensao
automatica do empréstimo é global, isto é, é valida para o
conjunto das bibliotecas do SIBi, independente onde ocorreu o
atraso na devolucéo.

3.5 MULTA FINANCEIRA: nao sera permitida a cobranga de multa
financeira aos usuarios USP (internos e externos).

4 RENOVAGOES: serdo permitidas trés (3) renovagdes seguidas,
desde que ndo haja reserva do material.

5 USUARIOS: n3o havera diferenca de pardmetros de prazo e
quantidade de itens para empréstimo para:

- Docente da Unidade x Docente de outra Unidade USP

- Aluno de Pés-Graduagao da Unidade x Aluno de Poés-
Graduagdo de outra Unidade USP

- Aluno de Graduagédo da Unidade x Aluno de Graduacéao de
outra Unidade USP

- Funcionario da Unidade x Funcionario de outra Unidade
USP

51 Categorias especiais de usuarios: cada biblioteca deve
estabelecer as normas aplicaveis as categorias nao contempladas
pela Portaria GR-4.830, nac excedendo prazos e limites
estabelecidos naquele documento, para usuarios internos USP.

O cadastro do usuario pode conter mais de um e-mail; neste caso,
eles devem ser separados por “;” (ponto e virgula), sem espagos.



5.2 Bibliotecas USP como usuarias do sistema: usar a
denominagédo padronizada estabelecida pelo DT/SIBi (ver lista
especifica).

Obs.: o EEB entre bibliotecas da USP s6 devera ocorrer em
situag&do entre campi ou entre areas distantes num mesmo campus.
Ex.: EACH, Area da Saude e outras, em relagdo ao CUASO.

5.3 Instituicdes externas como usuarias do sistema: usar a
forma padronizada estabelecida pelo DT/SIBi (ver lista especifica).
Para cadastramento de novas instituigdes, wusar 0
modelo/procedimento ja divulgado.

6 EEB: o modulo de EEB estda em fase de estudo pela
DGTI/DT/SIBi e sera divulgado a partir do préximo ano. Até |4, a
Biblioteca devera tratar qualquer instituigdo (USP ou externa) como
usuaria, dentro do médulo de Circulagao.

7 TIPOS DE MATERIAIS: os diversos tipos de materiais ja
identificados pelas bibliotecas USP serdao conservados nas
respectivas bibliotecas, de modo a possibilitar- a geragao de
estatisticas especificas. Entretanto, os prazos e limites serao
idénticos aos dos livros.

Segundo a Portaria GR-4.830 do Empréstimo Unificado, é
facultado a cada Biblioteca definir politicas especiais para
empréstimo domiciliar de material bibliografico, de modo a
assegurar necessidades especificas de pesquisa, ouvidos as
respectivas Comissdes de Bibliotecas e o Conselho Supervisor
do SIBi/USP. Isso significa que um tipo de material para ter
parametros de empréstimo diferentes dos livros necessita da
aprovagao do Conselho Supervisor do SIBi/USP.

8 Grupo de Gestdo do Empréstimo Unificado na USP: foi
confirmado pelo Conselho Supervisor do SIBi, em reuniéo de
dezembro/2010.
Membros:

DT/SIBi: Erica Saito

EP: Manuela Cabrera Reis

EESC: Rosana Paschoalino

FAU: Paola Lopes dos Santos

FFLCH: Yuka Saheki

FSP: José Estorniolo Filho

FM: Cibele A. C. M. dos Santos



9 BLOG de Circulagao: http://circulacao.wordpress.com

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DA USP
20 de janeiro de 2011



1)

2)

ORIENTAGOES PARA USUARIOS DAS BIBLIOTECAS USP

Na WEB:

O usuario podera usar a WEB para fazer: reserva de livros, renovagao
de emprestimo ou para ver as duas atividades no empreéstimo.

E necessario ele se identificar com seu 1D (n° funcional USP) e digitar
uma senha, que pode ser 0 seu ID com zero(s) na frente.

O usuario podera alterar a sua senha, na WEB, sempre que quiser.

No balcao da Biblioteca:

Para fazer empréstimo ou outras operagdes, os usuarios USP devem
apresentar a sua carteira de identificagdo USP, no balcdo de qualquer
Biblioteca.

Passando o codigo de barras da carteira, 0 usuario devera digitar uma
senha de validacao, que &, inicialmente, os 4 Gltimos digitos do seu ID. A
alteragdo dessa senha s6 pode ser feita no balcdo da Biblioteca.
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